《2015年度泰州学院科研工作量统计表》填写说明

一、个人填写部分

1.请使用EXCEL2007及以上版本（如使用EXCEL2003以下版本请安装兼容包）。

2.个人工作量统计填写《2015年度泰州学院科研工作量统计表（个人）》。

3.“工作量统计”表中灰色列自己填写，蓝色列从下拉列表中选择，绿色列为自动生成。

4.部分项目选择项为代码，将鼠标移至右上角有红色三角标记的列名处即可显示代码含义。

5.各类数据从第一行按序往下填写。每位老师可以填写多行数据，例如主持一项项目并发表有多篇论文，则第一行填写项目及第一篇论文，第二行填写第二篇论文，以此类推。但是要求每行都必须填写姓名（学院、职称等信息不需要重复填写）。

6.个人信息需打印审核，签字确认。请使用《2015年度泰州学院科研工作量统计表（个人）》中的“打印表”表进行打印。“工作量统计”表填写完成后，在“打印表”的黄色单元格中填入姓名即可导入信息。

7.如有项目较多超过预留空行的情况，请在对应栏目下插入空行，将上一行的内容复制粘贴至新行。

二、二级单位汇总部分

1.请将《2015年度泰州学院科研工作量统计表（个人）》中的填写行复制到《2015年度泰州学院科研工作量统计表（二级单位汇总）》。

2.个人总分计算使用“数据”——“分类汇总”，分类字段为“name”，汇总方式“求和”，汇总项为“total”。
